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1. INTRODUZIONE 

1.1. PREMESSA 

L’applicazione  “dichiarazione on line vendite prodotti fitosanitari” è stata realizzata  per  

ottemperare a quanto previsto dal Decreto Ministeriale n. D.P.R. N. 55  del 28 febbraio 

2012, recante le modifiche al D.P.R. N. 290 del 23 aprile 2001, per la semplificazione dei 

procedimenti di autorizzazione alla produzione, alla immissione in commercio e alla 

vendita di prodotti fitosanitari e relativi coadiuvanti.  

Coloro che sono autorizzati alla vendita dei prodotti fitosanitari hanno l’obbligo di inviare 

telematicamente, annualmente, le dichiarazioni relative alla vendita dei prodotti fitosanitari 

effettuate all’utilizzatore finale. Deve essere compilata una dichiarazione per ogni 

provincia in cui si sono effettuate le vendite. E’ prevista un finestra temporale in cui 

bisogna inserire e validare la dichiarazione di vendita. All’atto della validazione dei dati di 

vendita, alla dichiarazione è attribuito automaticamente un numero di protocollo 

informatico. 

Il Decreto stabilisce, inoltre, che ogni regione in qualità di Autorità Regionale Competente  

deve inviare annualmente, in modalità telematica, l’elenco dei soggetti autorizzati alla 

vendita dei prodotti fitosanitari.   

1.2. SCOPO 

Il presente documento ha lo scopo di descrivere le funzioni principali dell’applicazione  

‘Dichiarazione on line vendite prodotti fitosanitari’ utilizzata dall’utente qualificato.  

1.3. CAMPO DI APPLICAZIONE 

Il presente documento si riferisce all’applicazione per la registrazione delle vendite dei 

prodotti fitosanitari da parte degli autorizzati alla vendita.   

1.4. RIFERIMENTI 

Codice Documento 
RTI-MIP-COND-SPF-MIK-BAS-ALM-

1001-1.0_ 

Specifica delle funzioni 

RTI-MIP-COND-SRE-MIK-SSW-ALM-

1001-2.1_  

Requisiti Utente 
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1.5. REGISTRO DELLE MODIFICHE 

N. revisione Descrizione Autore Data 

emissione 

0 Prima Emissione M.Borrelli  31/05/2016 

1 Seconda Emissione – le 

variazioni apportate al 

documento rigurdano solo 

approfondimenti di alcune 

funzioni ed una diversa 

sequenzialità delle 

funzioni illustrate al fine 

di migliorare la fruibilità 

dell’applicazione . 

F. Angeli 10/01/2018 

  

1.6. ACRONIMI E GLOSSARIO 

1.7. SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 

1.8. SIN Sistema Informativo Nazionale per lo sviluppo dell’agricoltura 

1.9. MiPAAF Ministero delle Politiche Agricole, Alimentari e Forestali 

D.P.R. Decreto del Presidente della Repubblica 

PPO Prodotto per Piante Ornamentali 

PDF Portable document Format 
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2. MODALITA’ DI COLLOQUIO  

Dalla pagina pubblica del sito del Mipaf, si accede alla pagina esplicativa, dove è possibile 

essere indirizzati all’applicazione on line a seconda dell’utenza.  

 

Gli utenti qualificati accedono all’applicazione dopo essersi  iscritti al portale del Ministero. 

Successivamente alla iscrizione potranno autenticarsi ed accedere alla procedura. 

 

 L’utente Ministero e l’utente Regione accedono all’applicazione attraverso il portale del SIAN. 

2.1. ELEMENTI GENERALI DI NAVIGAZIONE 

Le pagine presentano: 

 

▪ Menu Funzioni: presente in tutte le pagine applicative, consente di richiamare, da 

qualsiasi punto della procedura, l’elenco delle funzioni accessibili dall’utente collegato. 

▪ Guida: consente di accedere all’help della procedura. 

 

La barra laterale  posta a destra dello schermo viene utilizzata dall’applicazione per 

visualizzare l’utente connesso e, in alcune situazioni, per agevolare la navigazione, un 

sottomenù di selezione funzioni associate alla selezione principale. 

  

L’Area di lavoro è invece quella parte della pagina destinata a visualizzare le informazioni 

connesse con la funzione attivata dall’utente. 

 

L’Area di lavoro delle pagine di ricerca è generalmente organizzata in sotto-sezioni 

contenenti: 

 

▪ il titolo della pagina; 

▪ i campi di input/output per la ricerca;  

▪ i tasti funzione. 

 

L’Area di lavoro delle pagine contenenti le liste, che visualizzano il risultato di una ricerca, 

sono organizzate nelle seguenti sotto-sezioni: 

 

▪ titolo; 

▪ criteri di selezione che hanno portato alla lista; 

▪ elenco dei dati selezionati; 

▪ tasti funzione. 

 

L’Area di lavoro delle pagine di dettaglio, che illustrano i particolari dell’oggetto in esame, 

sono organizzate nelle seguenti sotto-sezioni: 

 

▪ titolo; 

▪ campi di input/output, descrittivi dell’oggetto: 
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▪ tasti funzione. 

 

L’interfaccia utente prevede l’utilizzo di una serie di oggetti: 

 

▪ Casella di testo a riga singola: quest’oggetto è rappresentato da un riquadro rettangolare 

con il fondo bianco destinato a contenere una riga di informazioni. A sinistra della casella 

di testo si riporta un’etichetta che ne identifica il contenuto. 

         
 

Campi di tal genere sono destinati ad ospitare informazioni di tipo alfanumerico. Per poter 

inserire un’informazione è necessario posizionarsi con il cursore all’interno della casella 

oppure selezionare la casella stessa con il tasto Tabulatore. 

L’eventuale * posizionato a sinistra dell’etichetta che ne identifica il contenuto indica 

all’utente l’obbligatorietà del dato. 

 

▪ Menu a elenco (combo-box): per consentire all’utente la selezione di dati già presenti 

nella base informativa, vengono spesso utilizzati i menu a elenco, chiamati anche combo-

box. L'oggetto è rappresentato da una lista di valori incasellati in una cella rettangolare 

selezionabili dall'utente attraverso lo scorrimento della lista. L’utente si limiterà a 

scegliere il dato desiderato tra quelli proposti a video. 

 

 
  

▪ Pulsante di comando (Push-Button): I push-button sono pulsanti, premendo i quali 

vengono attivate la funzioni dell’applicazione. 

 

  
 

I pulsanti maggiormente utilizzati sono i seguenti. 

 

- Cerca: effettua una ricerca dei dati a partire dai criteri di selezione impostati. 

- Nuova: richiama la pagina di inserimento informazioni di dettaglio relative ad uno 

specifico elemento 

- Conferma: Completa l’operazione di inserimento/aggiornamento/cancellazione. 

- Elimina: Elimina l’elemento selezionato. 
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- Indietro: ritorna alla pagina chiamante senza eseguire alcuna operazione. 

 

L’applicazione gestisce anche pulsanti non standard, tipo icone, che saranno di seguito 

dettagliati nello specifico. 
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3. FUNZIONALITÀ  

3.1. GENERALITA’ 

Il presente manuale illustra le funzionalità dell’applicazione software “Dichiarazione on 

line vendite prodotti fitosanitari” previsto per la gestione delle informazioni relative alle 

dichiarazioni annuali di vendita dei prodotti fitosanitari, per ogni provincia in cui si è 

venduto. In particolare il presente manuale descrive le funzionalità previste per l’utente 

qualificato.  

 

L’utente, dopo essersi iscritto come utente qualificato, potrà accedere all’applicazione  ed 

effettuare tutte le operazioni necessarie per ottemperare agli obblighi previsti dal decreto. 

3.2. UTENTI 

Gli utenti che hanno accesso all’applicazione sono di quattro tipologie: 

 

• Singolo soggetto o rappresentante legale della ditta autorizzata alla vendita (utente 

Qualificato); 

• Regione (utente Regione); 

• Ministero (Utente Ministero); 

• Pubblico cittadino (Utente Cittadino). 

 

Il presente manuale si rivolge ai titolari di ditte che hanno l’obbligo di effettuare la 

dichiarazione di vendita dei prodotti fitosanitari e che si sono registrati al portale del 

Ministero come utenti qualificati.  

3.3. VINCOLI 

Non sono presenti vincoli. 

3.4. ACCESSO ALL’APPLICAZIONE 

Una volta effettuato l’accesso al Sian con le proprie credenziali utente  ed aver selezionato 

il tab in alto a sinistra  “AGRICOLTURA”, si dovrà scorrere il menu delle applicazioni 

fino a trovare la sezione “Fertilizzanti e prodotti fitosanitari”. 

 

Per accedere alla vera e propria applicazione, cliccare sul servizio “Dichiarazione di 

vendita prodotti fitosanitari”. 

 

 

 
Una volta selezionato il Servizio, comparirà la maschera  in cui sono presenti i  seguenti tre 

tab: 
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• Gestione DICHIARANTI 

• Gestione DICHIARAZIONI 

• Dichiarazioni ANNULLATE 

 

Di seguito, si illustrano le funzionalità previste per ogni tab sopra indicato. 

OPERAZIONE PRELIMINARE ANNUALE 

Si fa presente che, prima di poter inserire la PRIMA DICHIARAZIONE DI OGNI ANNO   

nell’applicazione, è NECESSARIO selezionare il tab “GESTIONE DICHIARANTI” e 

aggiornare uno dei recapiti del dichiarante (telefono, fax o indirizzo email). 
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4. GESTIONE DICHIARANTI 

Comprende tutte le funzionalità necessarie alla visualizzazione dei dati anagrafici del 

dichiarante ricavati dall’Anagrafe Tributaria ed all’inserimento dei recapiti del dichiarante  nella 

base dati. Come già precisato, all’atto dell’inserimento della prima dichiarazione di ogni 

anno, l’applicazione richiederà di inserire obbligatoriamente uno dei recapiti del dichiarante 

(telefono, fax o indirizzo email). 

4.1. ELENCO DICHIARANTI 

 
 

Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di visualizzare l’elenco delle aziende di cui  l’utente qualificato è 

rappresentante legale; nel caso di ditta individuale viene prospettata la singola azienda. 

Sono visualizzate le informazioni relative alla Regione in cui si sono effettuate le vendite e la 

Regione della sede legale. 
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Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione  (di 

vendita o 

sede legale) 

Denominazione della regione in cui si sono effettuate le vendite o della 

regione in cui ricade la sede legale dell’azienda.  

Azienda  Denominazione dell’azienda per cui si vuole effettuare la ricerca. 

 
Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Cerca Permette di visualizzare i dati secondo i criteri di ricerca. 

 

 

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 

  

  

RTI-MIP-COND-MUT-MIK-BAS-ALM-1001-01.1 

 

  

 

Versione 1.1 

10/01/2018 

 Pagina 13 di 49 

 

 

Descrizione campi  
 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Ragione sociale 

o Cognome e 

Nome 

Denominazione della ragione sociale o del cognome e nome del 

dichiarante autorizzato alla vendita. 

Regione di 

vendita 
Denominazione della regione in cui si sono effettuate le vendite. 

Sede legale Sede legale dell’azienda che ha effettuato le vendite. 

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di visualizzare i dati anagrafici del dichiarante. 

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 

  

  

RTI-MIP-COND-MUT-MIK-BAS-ALM-1001-01.1 

 

  

 

Versione 1.1 

10/01/2018 

 Pagina 14 di 49 

 

 

4.2. VISUALIZZA  DICHIARANTE 

 
 

 

Descrizione della funzione 
 

La funzione visualizza il dettaglio dei dati anagrafici del dichiarante . Dalla stessa pagina è 

possibile modificare i recapiti, se si è nella finestra temporale definita dal funzionario ministeriale. 

La funzione si attiva dalla pagina dell’elenco dichiaranti.  

 

Descrizione campi  
 

Campo Descrizione 

Tel Ditta Telefono della ditta dichiarante. 

E-mail 

Ditta 
Indirizzo di posta elettronica della ditta dichiarante. 

Fax Ditta Numero di fax della ditta dichiarante. 
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Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di confermare i recapiti eventualmente aggiornati. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

4.3. AGGIORNA DICHIARANTE 

 
 

Descrizione della funzione 

 
La funzione permette l’aggiornamento dei recapiti dell’anno se si è nella finestra temporale definita 

dal funzionario ministeriale. E’ obbligatorio inserire almeno uno dei recapiti. 
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Descrizione campi  

 

Campo Descrizione 

Tel Ditta Telefono della ditta dichiarante. 

E-mail 

Ditta 
Indirizzo di posta elettronica della ditta dichiarante.   

Fax Ditta Numero di fax della ditta dichiarante. 

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di confermare i recapiti eventualmente aggiornati. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 
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5. GESTIONE DICHIARAZIONI 

Comprende tutte le funzionalità necessarie all’inserimento, modifica, eliminazione e 

validazione delle dichiarazioni di vendita e delle vendite effettuate nell’anno nelle diverse 

provincie.  

 

L’inserimento delle vendite effettuate può essere attivato sia in modalità on line sia utilizzando 

la funzione di caricamento massivo da supporto magnetico. 

I tasti funzione per l’inserimento, la modifica, la cancellazione e la validazione saranno visibili 

solo se si è all’interno della finestra temporale definita dal Ministero. 

5.1. INSERIMENTO DICHIARAZIONE 

 
 

Descrizione della funzione 

 

Pagina iniziale che permette sia l’attivazione di ricerca sia l’inserimento delle dichiarazioni 

di vendita.    
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Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione 

di vendita 
Denominazione della regione di vendita.  

Provincia di 

vendita 

Denominazione della provincia di vendita, “nessuna vendita” se è 

non sono state effettuate vendite nell’anno. 

Azienda  
Denominazione dell’azienda per cui si vuole effettuare la ricerca o 

per cui si vuole inserire una nuova dichiarazione. 
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Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Cerca Permette di visualizzare i dati secondo i criteri di ricerca. 

Nuova 

dichiarazione 

Permette di attivare le funzioni per la compilazione di una 

nuova dichiarazione. 

 

Attivando il tasto nuova dichiarazione viene prospettata la seguente pagina:  
 

 
Descrizione della funzione 

 
Per la funzione di inserimento è necessario impostare i dati richiesti. L’anno è impostato 

automaticamente mentre bisogna inserire l’azienda per cui si vuole effettuare la dichiarazione di 

vendita e la provincia in cui si sono effettuate le vendite. Se si è rappresentante legale di più 

aziende, è possibile selezionare quella per cui si vuole compilare la dichiarazione, tra quelle 

proposte nell’apposita finestra a tendina.   

 

Se si vuole inserire una dichiarazione di mancata vendita nell’anno bisogna spuntare l’apposto ceck 

Nessuna Vendita: nel caso in cui per l’anno e per l’azienda già è presente una dichiarazione di 

vendita in una provincia, non potrà essere effettuato l’inserimento.  
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Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione di vendita. 

Azienda 
Denominazione dell’azienda per cui si vuole effettuare la  nuova 

dichiarazione. 

Provincia Denominazione della provincia di vendita. 

Nessuna 

Vendita 
Ceck di impostazione per nessuna vendita effettuata nell’anno  

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

Conferma Conferma l’inserimento della dichiarazione di vendita. 
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5.1.1.  INSERIMENTO RIGHE DI VENDITA ON LINE 

 

 

 

Descrizione della funzione 

La funzione consente l’inserimento delle vendite effettuate nella provincia e nell’anno selezionati. 

Le vendite devono essere solo quelle effettuate all’utilizzatore finale e devono riguardare solo i 

formulati la cui unità di misura può essere espressa in chili o litri. Inoltre, non vanno inserite le 

vendite dei fitofarmaci definiti PPO (prodotti per piante ornamentali). La funzione di inserimento 

può essere attivata anche dalla pagina di visualizzazione delle vendite della dichiarazione. 

Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Numero di 

registrazione 
Indica il numero di registrazione del formulato venduto.  

Quantità 

Indica la quantità venduta nell’anno nella provincia selezionata. La 

quantità deve essere espressa in litri o chili e può contenere due 

decimali. 
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Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Salva righe 

di Vendita  
Permette di confermare i dati inseriti 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di attivare la funzione di ricerca del nome e del numero del 

formulato attingendo i dati direttamente dalla banca dati fitofarmaci.  

 

 

5.1.2. RICERCA FORMULATO 
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Descrizione della funzione  

 

La funzione consente di ricercare il nome ed il numero del formulato secondo il criterio di ricerca 

impostato, attingendoli direttamente dalla banca dati dei fitofarmaci. La funzione  si attiva tramite 

il tasto funzione    della pagina di inserimento righe di vendita on line.  

 

Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Numero di 

registrazione 

Indica il numero di registrazione del formulato da ricercare. Si 

può ricercare anche per parte di numero. 

Denominazione 
Indica la denominazione del formulato da ricercare. Si può 

ricercare anche per parte di denominazione. 

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Cerca  Attiva la lista dei formulati in base al criterio di ricerca. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 
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5.1.3. ELENCO FORMULATI 

 
 

Descrizione della funzione 

 

La funzione  prospetta la lista dei formulati estratta dalla banca dati fitofarmaci secondo i criteri 

di ricerca impostati. E’ possibile, tramite l’icona presente nella colonna delle operazioni, 

selezionare il formulato venduto per l’inserimento dei dati corretti nella riga di vendita. 

  

Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Denominazione Indica la denominazione del formulato. 

Numero di 

registrazione 
Indica il numero di registrazione del formulato. 

Unità di misura Indica l’unità di misura in cui è espresso il formulato 

 



MANUALE UTENTE 
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Descrizione tasti funzionali  
 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di inserire nella riga di vendita il formulato selezionato.  

5.2. ELIMINAZIONE DICHIARAZIONE 

 

 
 

 

Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di eliminare la dichiarazione inserita e, se presenti, tutte le relative vendite 

effettuate. Nella pagina sono visualizzati i dati della dichiarazione inserita ed i dati anagrafici del 

dichiarante estratti dall’ Anagrafe Tributaria. La stessa pagina permette di attivare l’inserimento 

delle singole vendite in modalità on-line e  massiva come è descritto successivamente nei relativi 

paragrafi. 
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Descrizione campi 

 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione di vendita. 

Provincia di 

Vendita 
Provincia in cui si è effettuata la vendita.  

Ragione 

Sociale  
Ragione Sociale della ditta che ha effettuato la vendita. 

Partita Iva Partita Iva o codice fiscale della ditta dichiarante. 

Telefono Fax 

E-mail ditta 
Numero di telefono, di fax ,di posta elettronica della ditta dichiarante.  

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Elimina 

dichiarazione 
Permette di eliminare la dichiarazione visualizzata. 

Caricamento 

massivo righe di 

vendita 

Permette di caricare con modalità massiva le vendite effettuate 

secondo specifiche modalità. 

Inserisci righe di 

vendita 
Permette di inserire in modalità on-line le singole vendite effettuate. 

Torna ad 

inserimento 

nuova 

dichiarazione 

Ritorna alla pagina precedente 
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5.3. CARICAMENTO MASSIVO RIGHE DI VENDITA 

 

 

Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di caricare le richieste di inserimento massivo delle vendite effettuate, 

attivando prima il tasto “sfoglia”  per la ricerca del file e poi il tasto “carica richiesta”.  La 

richiesta di inserimento massivo ed i relativi dati di vendita acquisiti vengono registrati; 

un’apposita procedura informatica giornaliera ogni sera elabora la richiesta ed inserisce i dati di 

vendita nella base dati qualora risultino corretti.  

 

Successivamente all’elaborazione verranno visualizzati la data e l’esito della stessa (LOG) e non 

sarà più possibile eliminare la richiesta. 

 

La trasmissione del file, quindi, non implica sempre il caricamento corretto /completo dei dati, in 

quanto è necessario attendere l’esito dell’elaborazione  (disponibile il giorno successivo la 

trasmissione) per sapere se è necessario o meno effettuare delle correzioni. 

 

SI RACCOMANDA, PERTANTO, DI EFFETTUARE L’INVIO DEI FILE con qualche 

giorno di ANTICIPO rispetto alla scadenza normativa prevista, per avere la possibilità di 

correggere gli eventuali  dati scartati evidenziati nel LOG restituito dal sistema.  

 

Nella pagina sono visualizzate le richieste già caricate e quelle elaborate, se presenti.  La richiesta 

può essere eliminata prima che vengano elaborati i dati. 

E’ possibile acquisire i dati di vendita sia da file in formato testo (vedi specifica di fornitura dati 

della circolare) sia da file in formato excel che è estraibile direttamente dall’applicazione.  

 
La specifica tecnica per la corretta compilazione del file da caricare è consultabile sul sito del 

Ministero. 
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Descrizione campi 

  

Campo Descrizione 

Data della 

richiesta 
Data e ora in cui viene effettuata la richiesta di caricamento massivo. 

Data 

elaborazione 
Data e ora in cui viene elaborato il caricamento delle vendite.  

Esito  Esito dell’elaborazione. 

 

Descrizione tasti funzionali 
  

Tasto Funzione 

Sfoglia 
Permette di ricercare il file da elaborare contenente le vendite dei 

prodotti fitosanitari. 

Carica 

richiesta 
Permette di caricare la richiesta di elaborazione delle vendite.  

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di eliminare la richiesta di caricamento massivo delle vendite.  

Scarica 

modello 

standard 
Permette di estrarre il file excel per l’inserimento dei dati di vendita.  

 

Permette di visualizzare l’esito dell’elaborazione di caricamento delle 

vendite. 

 

 

 

 

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 

  

  

RTI-MIP-COND-MUT-MIK-BAS-ALM-1001-01.1 

 

  

 

Versione 1.1 

10/01/2018 

 Pagina 29 di 49 

 

5.3.1. VISUALIZZAZIONE LOG ACQUISIZIONE MASSIVA VENDITE 
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Descrizione della funzione 
 

La funzione permette la visualizzazione, in un file in formato testo, dell’esito dell’elaborazione di 

acquisizione massiva delle vendite. Sono riportati nell’esito il numero delle vendite inserite quelle 

eventualmente scartate ed il motivo dello scarto.  

 

Descrizione campi 
  

Campo Descrizione 

Data della 

richiesta 
Data e ora in cui viene effettuata la richiesta di caricamento massivo. 

Data 

elaborazione 
Data e ora in cui viene elaborato il caricamento delle vendite.  

Esito  Esito dell’elaborazione. 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

 Tasto Funzione 

Sfoglia 
Permette di ricercare il file con apposito formato di testo contenente 

le vendite dei prodotti fitosanitari. 

Carica 

richiesta 

Permette di caricare la richiesta di elaborazione che verrà eseguita 

con cadenza giornaliera 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di eliminare la richiesta di caricamento massivo delle 

vendite.  

 

Permette di visualizzare l’esito dell’elaborazione di caricamento 

delle vendite. 
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5.3.2. ELIMINAZIONE RICHIESTA CARICAMENTO MASSIVO VENDITE 

 
 

Descrizione della funzione 

Attivando il tasto funzione        è possibile eliminare la richiesta. L’operazione non  è 

possibile  se la richiesta è stata elaborata e quindi sono state caricate le vendite. Per eliminare le 

singole vendite caricate bisogna accedere alla funzione di visualizzazione delle vendite e poi a 

quella di eliminazione della singola come descritto nella funzione di eliminazione vendite. 

 

Descrizione campi 
 

Campo Descrizione 

Data della 

richiesta 
Data e ora in cui viene effettuata la richiesta di caricamento massivo. 

Data 

elaborazione 
Data e ora in cui viene elaborato il caricamento delle vendite.  

Esito  Esito dell’elaborazione. 

 



MANUALE UTENTE 
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Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Sfoglia 
Permette di ricercare il file con apposito formato di testo 

contenente le vendite dei prodotti fitosanitari. 

Carica richiesta 
Permette di caricare la richiesta di elaborazione che verrà eseguita 

con cadenza giornaliera 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di eliminare la richiesta di caricamento massivo delle 

vendite.  

 

Permette di visualizzare l’esito dell’elaborazione di caricamento 

delle vendite. 

 

5.4. VISUALIZZAZIONE VENDITE 
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Descrizione della funzione 
 

La funzione prospetta  le singole vendite della dichiarazione selezionata e viene attivata 

selezionando il tasto funzione “visualizza vendite” presente nella pagina che visualizza la 

dichiarazione.  

 

 
 

Descrizione campi 
  

Campo Descrizione 

Denominazione Indica la denominazione del formulato estratta dalla banca dati fitofarmaci.  

Numero di 

registrazione  
E’ il numero di registrazione del formulato 

Quantità Indica la quantità venduta nell’anno nella provincia del formulato.  

Unità di 

misura 
E’ l’unità di misura del formulato in chili o litri. 

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 

  

  

RTI-MIP-COND-MUT-MIK-BAS-ALM-1001-01.1 

 

  

 

Versione 1.1 

10/01/2018 

 Pagina 34 di 49 

 

 

Descrizione tasti funzionali 
  

Tasto Funzione 

Inserisci righe di 

vendita  

Permette di attivare la funzione di inserimento in modalità 

on line. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di eliminare la singola vendita effettuata. 

 

5.5. ELIMINAZIONE VENDITA 

 

 
 

Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di eliminare la singola vendita effettuata attivando l’apposito tasto 

funzione. Si arriva alla pagina attivando il tasto funzione “visualizza vendite” presente nella 

pagina che visualizza la dichiarazione.  

 

Se si vogliono eliminare tutte vendite deve essere eliminata la dichiarazione così come descritto 

nel paragrafo “Elimina Dichiarazione”.  
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Descrizione campi 
  

Campo Descrizione 

Denominazione 
Indica la denominazione del formulato estratta dalla banca dati 

fitofarmaci.  

Numero di 

registrazione  
E’ il numero di registrazione del formulato 

Quantità Indica la quantità venduta nell’anno nella provincia del formulato.  

Unità di misura E’ l’unità di misura del formulato in chili o litri. 

 

Descrizione tasti funzionali 

Tasto Funzione 

Inserisci righe 

di vendita  
Permette di attivare la funzione di inserimento in modalità on line. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di eliminare la singola vendita effettuata. 
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5.6. VALIDAZIONE E PROTOCOLLAZIONE DICHIARAZIONE 

 
 

Dalla pagina è possibile attivare la funzione di Validazione della dichiarazione annuale. E’ 

possibile validare la dichiarazione solamente se si è nella finestra temporale definita dal 

Ministero. La data di scadenza è visualizzata nella pagina. All’ atto della validazione viene 

attribuito automaticamente un numero di protocollo informatico alla dichiarazione e, solo in 

questo momento, sarà considerata trasmessa. La dichiarazione validata non può essere 

modificata\eliminata. E’ possibile annullare la validazione sempre nel range temporale definito 

dal Ministero, in questo caso sarà possibile variare la dichiarazione mentre la dichiarazione 

annullata verrà archiviata e resa visualizzabile da apposita funzione.  
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Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Visualizza vendite Permette di visualizzare le vendite effettuate. 

Elimina dichiarazione Permette di eliminare la dichiarazione visualizzata. 

Caricamento massivo righe di 

vendita 

Permette di caricare con modalità massiva le 

vendite effettuate secondo specifiche modalità. 

Validazione 

 

Permette di attivare l’attribuzione automatica del 

numero di protocollo. 

Inserisci righe di vendita 
Permette di inserire in modalità on-line le singole 

vendite effettuate. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Attivando il tasto validazione viene prospettata la seguente pagina: 
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Inserendo i caratteri di controllo visualizzati e confermando il dato si attribuisce automaticamente 

il numero di protocollo alla dichiarazione. 

 

Descrizione campi 
 

Campo Descrizione Obbl. 

Carattere di 

controllo 

E’ il campo in cui inserire il carattere di controllo 

indicato. 

Sì 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Conferma Permette di attribuire il protocollo alla dichiarazione. 

Annulla Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

5.7. STAMPA PDF DICHIARAZIONE  

 
 

La funzione permette di visualizzare, in formato PDF (Portable document Format), i dati della 

dichiarazione protocollata, completa dei dati delle singole vendite e dei dati anagrafici del 

dichiarante. La dichiarazione dopo essere stata visualizzata, può essere salvata sul p.c. in locale e 

poi successivamente stampata. La funzione si attiva dalla pagina di visualizzazione della 

dichiarazione selezionando l’apposito tasto funzione (Visualizza PDF). 
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Descrizione tasti funzionali 
 

Campo Descrizione 

PDF 

Dichiarazione 

Permette di visualizzare, in formato pdf, la dichiarazione completa del 

numero di protocollo. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

5.8. ELENCO DICHIARAZIONI DI VENDITA 

 
 

Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di visualizzare l’elenco delle dichiarazioni di vendita secondo i parametri di 

ricerca impostati e viene attivata attraverso il tasto funzione ‘cerca”. 

Se non vengono impostati i parametri viene visualizzato l’elenco di tutte le dichiarazioni presenti 

nella base dati. 
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Descrizione campi 
 

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione di vendita Denominazione della regione di vendita. 

Provincia di vendita 
Denominazione della provincia di vendita, “nessuna vendita” se 

non è stata effettuata nessuna vendita nell’anno. 

Azienda  

Denominazione dell’azienda per cui si vuole effettuare la ricerca o per cui 

si vuole inserire una nuova dichiarazione. 

E’ possibile digitare anche parte del nome 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Cerca Permette di visualizzare i dati secondo i criteri di ricerca. 

Nuova 

dichiarazione 

Permette di attivare le funzioni per la compilazione di una nuova 

dichiarazione. 

 

A fronte della ricerca viene visualizzato l’elenco, come nella pagina che segue: 
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Descrizione campi 
  

Tasto Funzione 

Anno Anno della dichiarazione di vendita. 

Ragione 

sociale/Cognome 

nome 

Denominazione della ragione sociale o del cognome e nome del 

dichiarante autorizzato alla vendita. 

Regione di 

vendita 
Regione in cui si sono effettuate le vendite. 

Provincia di 

vendita 
Provincia in cui si sono effettuate le vendite. 

Protocollo Numero di protocollo, presente se la dichiarazione è stata validata.  

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 

  

  

RTI-MIP-COND-MUT-MIK-BAS-ALM-1001-01.1 

 

  

 

Versione 1.1 

10/01/2018 

 Pagina 42 di 49 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Nuova 

dichiarazione 

Permette di attivare le funzioni per la compilazione di una nuova 

dichiarazione. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di visualizzare la dichiarazione di vendita. 

 

5.9. VISUALIZZAZIONE  DICHIARAZIONE DI VENDITA 

 

Attivando il tasto funzione dall’elenco delle dichiarazioni viene visualizzato il dettaglio 

della dichiarazione come nella pagina che segue:   
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Descrizione della funzione 

La funzione visualizza la dichiarazione selezionata dall’elenco delle dichiarazioni, ottenuto dalla 

funzione di ricerca dopo aver impostato i relativi criteri. 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Visualizza vendite Permette di visualizzare le vendite effettuate. 

Elimina dichiarazione Permette di eliminare la dichiarazione visualizzata. 

Caricamento massivo 

righe di vendita 

Permette di caricare con modalità massiva le vendite 

effettuate secondo specifiche modalità. 

Validazione 

 

Permette di validare la dichiarazione e di attivare 

l’attribuzione automatica del numero di protocollo. 

Inserisci righe di vendita 
Permette di inserire in modalità on-line le singole 

vendite effettuate. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 
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5.10. ANNULLA VALIDAZIONE 

 

 
 

Descrizione della funzione 

La funzione in oggetto si attiva selezionando dal menù gestione dichiarazioni la funzione di 

ricerca. Dopo aver impostato i parametri di ricerca viene visualizzato l’elenco delle dichiarazioni, 

se presenti. Tramite apposito tasto funzione  viene effettuato l’annullamento della 

protocollazione della dichiarazione che potrà essere eventualmente variata e riprotocollata, 

nell’ambito del periodo temporale definito dal funzionario del Ministero.  

La dichiarazione annullata potrà essere visualizzata tramite apposita funzione attivando il tasto 

del menù Dichiarazioni Annullate.. 
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Descrizione campi 

Tasto Funzione 

Anno Anno della dichiarazione di vendita. 

Ragione 

sociale/Cognome 

nome 

Denominazione della ragione sociale o del cognome e nome del 

dichiarante autorizzato alla vendita. 

Regione di 

vendita 
Regione in cui si sono effettuate le vendite. 

Provincia di 

vendita 
Provincia in cui si sono effettuate le vendite. 

Protocollo Numero di protocollo, presente se la dichiarazione è stata validata.  

 

Descrizione tasti funzionali 

 

Tasto Funzione 

Nuova 

dichiarazione 

Permette di attivare le funzioni per la compilazione di una nuova 

dichiarazione. 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di visualizzare la dichiarazione di vendita. 

 

Permette di annullare la protocollazione della dichiarazione di vendita  
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Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 
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6. ELENCO DICHIARAZIONI ANNULLATE 

 

 

 
 

Descrizione della funzione 
 

La funzione si attiva dalla pagina principale tramite il tasto Dichiarazioni Annullate. 

Dopo aver impostato i parametri di ricerca ed attivato il tasto Cerca viene visualizzato l’elenco 

delle dichiarazioni annullate dall’utente qualificato dichiarante.  

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 
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Descrizione campi 
  

Campo Descrizione 

Anno Anno della dichiarazione. 

Regione sociale 

/Cognome Nome  

Denominazione dell’azienda o cognome e nome dell’autorizzato 

alla vendita. 

Regione di 

vendita 
Regione di vendita della dichiarazione. 

Provincia di 

vendita 
Provincia in cui si sono effettuate le vendite.  

Protocollo Numero di protocollo informatico annullato. 

Data Annullamento  Data dell’operazione di annullamento della dichiarazione. 

 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

 

Permette di visualizzare i dati della dichiarazione annullata. 

 



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 
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6.1. VISUALIZZA DICHIARAZIONE ANNULLATA 

 
Descrizione della funzione 
 

La funzione permette di visualizzare la dichiarazione di vendita annullata di interesse e si attiva 

selezionando il tasto funzione dalla pagina dell’elenco delle dichiarazioni annullate. 

 

Nella pagina sono visualizzati i dati anagrafici del dichiarante, il numero del protocollo e la data 

dell’annullamento. 

 

Descrizione tasti funzionali 
 

Tasto Funzione 

Indietro Permette di tornare alla pagina precedente. 

Visualizza PDF 
Permette di visualizzare la dichiarazione annullata in un formato tale 

da poter essere scaricata in locale.  



MANUALE UTENTE 

  

Dichiarazione on line vendite  prodotti fitosanitari 

Utente qualificato 
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6.2. VISUALIZZA PDF DICHIARAZIONE ANNULLATA 

 

La funzione permette di visualizzare i dati della dichiarazione la cui validazione è stata 

annullata.  

 

La dichiarazione completa dei dati delle singole vendite e dei dati anagrafici del dichiarante 

viene visualizzata  in formato PDF (Portable document Format)  tale da poter essere salvata in 

locale. La funzione si attiva dalla pagina di visualizzazione della dichiarazione selezionando 

l’apposito tasto funzione.  


